
QUICK REFERENCE GUIDE FOR  
CONTRIBUTING  STRUCTURES  

TO THE NATIONAL MAP 

ADD A NEW STRUCTURE 

1.  IDENTIFY A STRUCTURE TO ADD 
 

 Note:  Make sure it is not already on the map. 

2.     DRAG AN ICON TO THE STRUCTURE’S LOCATION* ON THE MAP 
 

 Note:  Place the icon on the center of the building. 

4.  CLICK THE “FINISHED EDITING” BOX 

5.  CLICK THE “SAVE”  
BUTTON 

EDIT AN EXISTING STRUCTURE 

 Add the structure’s address, if you have it (not required): 

5.  CLICK THE  “SAVE”  
BUTTON 

 Populate the “Name” field with the structure’s name: 
3.  ENTER INFORMATION ABOUT THE STRUCTURE* 
 

1.  SELECT AN EXISTING STRUCTURE TO EDIT 
 

 Note:  Existing structures are icons with a red outline. 

 Note:  Clicking on the icon will reveal  its information in the 
menu on the left (i.e., the structure’s name, address, etc.). 

2.     VERIFY THE STRUCTURE’S LOCATION* AND PLACEMENT 
 

 Note:  Place the icon on the center of the building. 
INCORRECT:   

Icon not on building 

CORRECT:   

Icon on center of building 

4.  CLICK THE “FINISHED EDITING” BOX 

 Click the box if you looked at an existing structure and 
didn't change any information because it was correct. 

 

 Click the box if you looked at an existing structure feature 
and made changes. 

3.  VERIFY THE STRUCTURE’S INFORMATION* 
 Check the structure’s name.  Correct the name, if needed. 

 Optional:  check the structure’s address in the “Optional” 
Tab.  Correct the address, if needed.  

*Acceptable ways to get name, address, and location information include:   
(1)  official website of the feature (e.g., a school website), (2) phone call to confirm name and address,  
(3) local knowledge (e.g., you know the location and name of the library in your neighborhood), or (4) visual confirmation (e.g., in person). 
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STRUCTURE FEATURES 



VIEW TAB 



EDIT TAB 


